ACUERDO 03 DEL 2002

“Por medio del cual se crea el Archivo Central y el Sistema de Archivos de la Universidad”

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD DE SUCRE,
en uso de sus Facultades legales y estatutarias, y en especial las conferidas por la Ley 594 del 2000

CONSIDERANDO :

Que el objeto de la Ley 594 del 2000 es establecer las reglas y principios generales
gue regulan la funcién archivistica del Estado;

Que el Articulo 2° De la Ley 594 del 2000 indica “ambito de aplicacion”: la
presente ley comprende a la administracion publica en sus diferentes
niveles, las entidades privadas que cumplen funciones publicas y los demas
organismos regulados por la presente ley;

Que corresponde a los Secretarios Generales o funcionarios administrativos de
igual o superior jerarquia pertenecientes a las entidades publicas a cuyo
cargo estén los archivos publicos, velar por la integridad, autenticidad,
veracidad y fidelidad de la informacion de los documentos de archivo y
responder por su organizacion y conservacion, asi como la prestaciéon de los
servicios Archivisticos;

Que el Plan de Desarrollo Institucional propende por el establecimiento de un
sistema de procesos administrativos, estableciendo como objetivo disefar y
adoptar un sistema de cogestion y en las unidades estratégicas se establece
la recuperaciéon de la memoria de la institucion;

Que la Universidad posee valiosos archivos que constituyen su patrimonio
documental en los cuales reposa la memoria del quehacer de la Institucion
en sus diferentes campos;

Que para la Institucion es conveniente perfeccionar una politica clara y coherente
gue se materialice en un sistema de archivos que permita una eficaz
administracién, conservacion y servicio de la documentacion que se genera
y se custodia en la Universidad,;

Que es deber de la Universidad conservar para la posteridad el patrimonio del
claustro, para lo cual deberd dotarlo de los recursos fisicos, humanos y
técnicos que garanticen su durabilidad.

Que mediante Acuerdo No0.002 de 1999 se cred el cargo de Archivista adscrita a
la Secretaria General y Juridica;

Que se impone como tarea urgente para la Universidad la creacion de un Sistema
de Archivos que facilite la gestion administrativa de la institucién y dentro
del cual los archivos de la misma se constituyan en depositarios de su
memoria colectiva y fuente para la investigacion cientifica,;
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Que la Universidad trabajara hacia el futuro con fundamento en el Plan de
Desarrollo, dentro del cual se contempla lo concerniente a las politicas
archivisticas de la Institucion;

Que es obligatorio la creacion del Archivo segun lo contemplado en los articulos
10° y 11° de la Ley 594 del 2000 acorde con lo contemplado en los articulos
8°y 9° de esta Ley;

ARTICULO 1°.

ARTICULO 2°.

ARTICULO 3°.

ACUERDA:

Créase el Archivo Central y el Sistema de Archivo de la
Universidad de Sucre como un servicio de ente
auténomo.

Crear como programa permanente el Sistema de
Archivos de la Universidad, cuyo objetivo sera
normatizar los procesos técnicos de produccién, gestion,
organizacion, transferencia, almacenamiento, seleccion,
descripcién, conservacion, y servicio de los documentos
producidos y recibidos por la Institucion, cualquiera que
sea su soporte y fecha.

El Sistema de Archivos de la Universidad estara
constituido por los recursos humanos, documentales y
tecnoldégicos, adscritos a las unidades administrativas
que atienden los procesos técnicos archivisticos, cuya
funcidn se regira por los siguientes principios:

a) Finalidad del Archivo. Disponer de la
documentacion organizada en tal forma que la
informacion institucional sea recuperable para uso de la
administracion en servicio al ciudadano y como fuente
de historia.

b) Importancia del Archivo. El archivo es importante
porque los documentos que lo conforman son
imprescindibles para la toma de decisiones basadas en
antecedentes. Pasada su vigencia, estos documentos
son potencialmente parte del patrimonio cultural y de la
universidad.

c) Institucionalidad e Instrumentalidad. Los
documentos institucionalizan la decisién administrativa
y el archivo constituye una herramienta indispensable
para la gestibn administrativa, econdmica, politica,
cultural y la administracion de justicia; son testimonio
de los hechos y de las obras; documentan las personas;
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los derechos y las instituciones. Como centro de
informacion institucional contribuye a la eficacia y
eficiencia en el servicio al ciudadano.

d) Responsabilidad. Los servidores publicos son
responsables de la organizacion, conservacion, uso y
manejo de los documentos. Los particulares son
responsables ante las autoridades por el uso de los
mismos.

e) Direcciéon y Coordinacion de Ila Funcion
Archivistica: El Archivo de la Universidad esta
encargado de orientar y coordinar la funcién archivistica
para coadyuvar a la eficiencia de su gestion y
salvaguardar el patrimonio documental como parte
integral de la riqueza cultural de la universidad, cuya
proteccibn es obligatoria segun lo estipula la
Constitucion Politica de Colombia.

f) Administracién y Acceso. Es  obligacion de la
Universidad administrar sus archivos y un derecho de
los ciudadanos el acceso a los mismos, salvo las
excepciones que establezca la ley.

g) Racionalidad. Los archivos actuan como
elementos fundamentales de la racionalidad de la
administracion publica y como agentes dinamizadores
de la accion estatal. Asi mismo, constituyen el referente
natural de los procesos informativos de aquella.

h) Modernizacioén. La Universidad propugnara por
el fortalecimiento de la infraestructura y la organizacion
de sus sistemas de informacidén, estableciendo
programas eficientes y actualizados de administracion
de documentos y archivos.

i) Funcion del Archivo. El Archivo Universitario
cumple una funcién probatoria, garantizadora vy
perpetuadora.

J) Manejo y Aprovechamiento del Archivo. EI manejo
y aprovechamiento de los recursos informativos de
archivo, responden a la naturaleza de la Universidad y a
los fines del Estado y de la Sociedad, siendo contrario
cualquier otra practica sustitutiva.

K) Interpretacion. Las interpretaciones del
presente Acuerdo se haran de conformidad a la Ley
594/2000, de la Constitucién Politica y Convenios
Internacionales que sobre la materia tenga el Estado.
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ARTICULO 4°.

Paragrafo.

ARTICULO 5°.

ARTICULO 6°.

ARTICULO 7°.

El Sistema de Archivos de la Universidad tendra la
siguiente estructura:

a) Archivo de Gestion de las distintas dependencias
de la Universidad: Custodiardn los documentos
durante los dos primeros afnos de su ciclo vital.

b) Archivo Central: Acopiara la  documentacién
transferida por todas las oficinas y la conservara
precaucionalmente hasta terminar su vigencia o cumplir
los 30 afios sefialados por la Ley para ser documento
historico.

c) Archivo Histoérico: Custodiara y servira la
documentacion seflalada como de conservacion
permanente a partir del término de su vigencia o del
cumplimiento de los 30 afos de haber sido producido el
documento.

El Sistema de Archivos hard parte del Sistema de
informacion de la Universidad.

El Sistema de Archivos debera proporcionar a la
Universidad:

a) Un método cientifico y técnico para la administracion
y servicio de sus documentos.

b)Una reglamentacién que establezca los procedimientos
a los cuales deberan acogerse todas las unidades
administrativas y académicas, en materia de produccion,
gestion, recibo y despacho de correspondencia,
clasificacion, ordenacidn, seleccion y conservacion de la
documentacién, asi como los servicios que demande la
comunidad sobre los archivos.

c) El establecimiento de tablas de retencibn o
calendarios de conservacion, que determinen el
destino del documento desde su elaboracién, hasta
su conservacion final en el Archivo Histérico.

d) Un soporte informatico para el funcionamiento
optimo del Sistema de Archivos de la Universidad.

El Archivo Central estar4d adscrito a la Secretaria
General, y serd coordinado por el Jefe de la Seccién de
Archivo o quien haga sus veces.

El sistema contara con un Comité conformado por:
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ARTICULO 8°.

El Secretario General de la Universidad o su
delegado, quien lo presidira.

El Vicerrector Académico o su delegado.

El Jefe de Planeacidn.

El Jefe de Recursos Humanos o su delegado.

El Jefe del Centro de Admisiones, Registro y Control
Académico o su delegado.

El Jefe de Division de Biblioteca o su delegado.

Dos Representantes de los Jefes de Departamento.

El Jefe de la Seccion de Archivo o quien haga sus
veces, actuando como secretario del Comité.

El Comité tendrd las siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

Trazar politicas sobre la conservacion, tramitacion y
recuperacion de la informacion documental.

Implementar procedimientos que aseguren la funcion
archivistica.

Establecer politicas, normas y procedimientos para
lograr el manejo 6ptimo del documento de archivo y
su gestion documental.

Determinar el tiempo de conservacion de los
documentos en las dependencias, en el Archivo
Central y en su paso al archivo histérico (Tablas de
Retencion Documental).

Reunirse en forma ordinaria una vez al mes y
extraordinariamente, cuando fuere necesario.

Establecer los planes para garantizar la eficiencia y
desarrollo del sistema.

Evaluar anualmente el Sistema de Archivo y tomar
las medidas correctivas que se consideren necesarias.

Aprobar normas sobre conservacién, traslado,
seleccion, microfilmacion y almacenamiento por
medios O6pticos o magnéticos de los documentos
sometidos a estudio.

Autorizar el descarte de los documentos que hayan
perdido su valor administrativo y no tengan valor
historico, mediante Acto de descarte, previa
investigacion y los servicios de la Tabla de Retencion.

Asumir todas las actividades necesarias para la
puesta en marcha del Sistema.
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ARTICULO 9°.

ARTICULO 10¢°.

ARTICULO 11°.

ARTICULO 12°.

Original firmado por:
EDUARDO PORRAS
Presidente (e)

Para desarrollar las tareas propuestas, el Sistema de
Archivos contard con el apoyo de personal de las
diferentes dependencias universitarias, de acuerdo con
las necesidades que en su momento se presenten.

Los servidores publicos de la universidad al
desvincularse de las funciones titulares, entregaran los
documentos y archivos a su cargo debidamente
inventariados, conforme a las normas y procedimientos
establecidos en la ley.

Los funcionarios de archivo trabajaran sujetos a los mas
riguroso principios de ética profesional a lo dispuesto en
la Constitucion Nacional, especialmente a lo dispuesto
en su articulo 15, a las leyes y disposiciones que regulen
su labor. Actuaran siempre guiados por los valores de
una sociedad democratica que les confia la mision de
organizar, conservar y poner al servicio de la comunidad
la documentacion de la universidad y aquellas que
forman parte de su patrimonio cultural.

El Comité presentard a la Rectoria un informe semestral
de sus actividades.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Sincelejo, a los siete (7) dias del mes de marzo del
2002.

Original firmado por:
MENDOZA ARMANDO ANAYA NARVAEZ
Secretario

ElviraD,R,



